Procedury obowiazujace w sSwietlicy szkolnej

w Zespole Szkot Ogdlnoksztatcgcych im.
Marii Dabrowskiej
w Komorowie



Procedura przyjmowania ucznidéw do $§wietlicy szkolne;.

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
prawnych opiekunow (wypelniona karta zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolnej),
sktadanego corocznie u kierownika $wietlicy.

2. Zgloszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonuja rodzice / prawni opiekunowie w
terminie wyznaczonym przez kierownika $wietlicy (ogloszenia na tablicy ogloszen i
stronie internetowej szkoty).

3. Karty zgloszenia sg dostepne u nauczycieli w §wietlicy oraz na stronie szkoty.
4. Do $wietlicy przyjmowane sg dzieci z klas 0-1V.

5. Tylko kompletnie wypetione karty beda stanowity podstawe do rozpatrzenia przyjecia
dziecka do $wietlicy szkolne;.

6. W Swietlicy tworzone sa grupy wychowawcze, ktore nie powinny przekraczaé¢ 25
wychowankow.

7. Rezygnacje z miejsca w S$wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do kierownika
swietlicy. Data rezygnacji zostanie wpisana do karty ucznia.

8. W przypadku kiedy nieobecno$¢ ucznia na S$wietlicy przekracza 30 dni i nie jest
spowodowana chorobg dziecka, kierownik $§wietlicy ma prawo wypisa¢ dziecko ze
swietlicy po uprzednim powiadomieniu rodzicow/prawnych opiekunow.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej.

1. Dzieci zapisane do §wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie przez
rodzicoéw / prawnych opiekunéw/ osoby upowaznione z sali §wietlicowe;.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito sie do swietlicy.

3. Rodzice/ prawni opiekunowie ponosza catkowita odpowiedzialnos¢ za dziecko
przyprowadzone przed otwarciem $wietlicy.

4. Rodzice/ prawni opiekunowie sg zobowigzani do przestrzegania godzin pracy
swietlicy szkolnej (7:30 — 17:30).

5. Dziecko przychodzac do $wietlicy zapisuje sie na listg¢ obecnosci tzn. podchodzi do biurka
1 podaje nauczycielowi imi¢, nazwisko oraz klasg, do ktorej chodzi.



6. Gdy dziecko wychodzi ze $wietlicy, odpisuje si¢ tzn. podaje imi¢, nazwisko oraz
klasg.

7. Rodzice/ prawni opiekunowie/ osoby upowaznione zobowigzani s3 do
poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze $wietlicy.

8. Dzieci, ktore uczgszczaja na zajecia pozalekcyjne odbywajace si¢ na terenie szkoly lub
poza nig muszg mie¢ upowaznienie do odbioru przez opiekuna zaje¢ pozalekcyjnych.
W innym wypadku nie zostang one wypuszczone ze §wietlicy szkolne;j.

9. Swietlica szkolna nie ponosi odpowiedzialnoéci za dzieci, ktore nie zgtosity sie do
swietlicy szkolnej przed zajgciami lekcyjnymi (pozalekcyjnymi) lub po nich.

10. Dziecko ze swietlicy powinno by¢ odbierane przez osob¢ wskazang przez rodzicow/
prawnych opiekunow w karcie oséb upowaznionych do odbioru dziecka. W
przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi
posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicow/ prawnych
opiekundéw. W upowaznieniu powinna znajdowac si¢ czytelna data, imi¢ i nazwisko
dziecka, imi¢ 1 nazwisko oraz nr dowodu osobistego osoby upowaznione;j.
Upowaznienie takie zostaje dotagczone do karty osob upowaznionych do odbioru
dziecka..

11. Dzieci do ukonczenia 7 roku zycia mogg by¢ odbierane przez dziecko/rodzenstwo
,ktore ukonczyto 10 lat. Dane dziecka/rodzenstwa muszg by¢ umieszczone w karcie
zapisu do S$wietlicy Rodzice/ prawni opiekunowie ponosza catkowitg
odpowiedzialno$¢ za dziecko.

12. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, rodzice/ prawni opiekunowie musza
zaznaczy¢ w karcie os6b upowaznionych do odbioru dni i godziny wyj$¢ dziecka oraz
podpisac sig¢, iz ponoszg catkowita odpowiedzialnos¢ za dziecko.

14. Dzieci nie bedg wypuszczane ze $wietlicy na zadng pros$be telefoniczng, ani w
przypadku informacji stownej samego dziecka lub innej osoby.

Procedura w przypadku, edy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze Swietlicy do
godziny 17:30

1. Wychowawca S$wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolne;j.

2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.

3. Godzing odbioru dziecka wychowawca Swietlicy wpisuje na liste obecnosci obok
ktoérej rodzic/ prawny opiekun/ osoba upowazniona sktada czytelny podpis.



4. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (policja).

5. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje kierownika $wietlicy lub dyrektora szkoty o zaistniatej
sytuacji.

6. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu
ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza
policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunoéw, policja w obecnosci nauczyciela
przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

7. W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekundéw
dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wtasciwy osrodek
opiekunczo-wychowawczy.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia §wietlicy bez pozwolenia.

1. Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia kierownika swietlicy, rodzicow,
wychowawecg klasy.

2. W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia
regulaminu swietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowg i przekazuje ja kierownikowi
swietlicy.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko §wietlicy bez pozwolenia,
rozmowg¢ z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

Procedura postepowania z dzie¢mi z klas 0—IV, ktdre nie sa zapisane do $wietlicy, a zostaty
czasowo z réznych przyczyn pozostawione bez opieki.

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywac w niej
w przypadku, gdy liczebno$¢ grupy obecnej w §wietlicy nie przekracza 25 ucznidow na
jednego wychowawce.

1. Jezeli uczen skonczylt zajecia, a nie uczeszcza on do $wietlicy szkolnej, opieke do
momentu przyjscia rodzicOw zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje.



2. W sytuacji opisanej w punkcie 2, jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zaje¢cia
dydaktyczne, moze wowczas przyprowadzi¢ dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie
1 podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicow /prawnych
opiekundéw o pozostawieniu dziecka w swietlicy.

3. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy zapisywani sg na list¢ obecnosci.

4. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow/prawnych opiekunow.

5. Chore dzieci wychowawca klasy / nauczyciel uczacy / wychowawca §wietlicy
w trakcie zajg¢ lekcyjnych / $wietlicowych przekazuje pod opieke pielegniarki
szkolnej, gdzie pozostaja do momentu przekazania ich pod opieke
rodzicow/opiekunow.

Procedura postepowania w_przypadku., proby odebrania ucznia przez osobe, co do ktdrej
zachodzi podejrzenie bycia w_stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych §rodkoéw

odurzajacych

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobg, wobec ktorej zachodzi podejrzenie,
iz jest ona w stanie nietrzezwos$ci lub pod wplywem dzialania innych S$rodkow
odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowac t¢ osobe o konsekwencjach
sytuacji oraz zazagda¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomicé
kierownika $wietlicy lub dyrektora szkoty.

3. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac
policje.

5. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ réwniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej, fizycznej.

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikéw zajscia,
przeprowadza z nimi rozmowe¢ oraz powiadamia kierownika §wietlicy, wychowawce
klasy i1 rodzicéw o zdarzeniu.



Wychowaweca §wietlicy sporzadza notatke stuzbowa.

W wypadku agresji fizycznej, w razie konieczno$ci, wychowawca §wietlicy
powiadamia dyrektora szkoly oraz kierownika $wietlicy o zaistniatym zaj$ciu
1 wzywa policj¢ 1 pogotowie ratunkowe.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia §wietlicy lub mienia kolegdw.

W przypadku niszczenia mienia wychowawca swietlicy powiadamia o zaj$ciu
kierownika swietlicy, wychowawce klasy 1 rodzicow.

Wychowaweca $wietlicy sporzadza notatke shuzbowg i1 przekazuje ja kierownikowi
swietlicy.

W przypadku niszczenia mienia §wietlicy wychowawca $wietlicy egzekwuje
wykonanie okre§lonej pracy na rzecz swietlicy.

Uczen niszczacy mienie oraz jego rodzice/ prawni opiekunowieponosza
odpowiedzialno$¢ materialng i zobowigzani sg do naprawy wyrzadzonej szkody.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

L.

Gdy ma miejsce kradziez wsrdod ucznidw na terenie $wietlicy wychowawca
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia 1 sporzadza
notatke stuzbowg .

Wychowawca informuje o zajéciu pedagoga szkolnego.Swietlica nie ponosi
odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich przedmiotéw, zabawek, telefonow
komoérkowych itp.

Procedura udzielania nagrod i kar wobec wychowankéw §wietlicy.

L.

Kazdy uczen moze otrzyma¢ nagrode za udzial w konkursach, dobre zachowanie,
przestrzeganie Regulaminu, kulture osobistg itp. w postaci pochwaty ustnej, pochwaly
na pismie do rodzicow 1 wychowawcy klasy, nagrody rzeczowej, dyplomu.

Za nieprzestrzeganie zasad dobrego wychowania, naruszanie Regulaminu dla ucznia
przewidziane sg kary w postaci upomnienia ustnego, ostrzezenia w obecnosci grupy,
pisemne powiadomienie rodzicow 1 wychowawcy klasy o zlym zachowaniu,
wnioskowanie o obnizenie oceny ze sprawowania.
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